关于启用广东省专业技术人才网上申报

系统有关问题的通知

梅市人社函〔2016〕216号

各县（市、区）人力资源和社会保障局，蕉岭县委组织部，市直有关单位：

根据省人力资源和社会保障厅《关于做好2016年度职称评审工作的通知》（粤人社发〔2016〕86号）要求,自今年起，我省职称评审工作将启用广东省专业技术人才网上申报系统（网址：www.gdhrss.gov.cn/zyjsrc/index.jsp；登录系统请使用IE内核浏览器），各级别专业技术资格网上申报评审（认定）都必须通过该系统进行申报。纸质材料今年依然按照往年报送方式和程序进行报送审核，（纸质版评审表格请登陆梅州市人力资源和社会保障局门户网站（网址：http://hrss.meizhou.gov.cn/index.php）“资料下载”栏下载。申报评审高级（或送省评审中、初级）专业技术资格的，按照省各高（初、中）评委会日常工作部门的要求提交。
为确保广东省专业技术人才网上申报系统的正常运行，省人社厅制定了《广东省专业技术人才网上申报系统操作手册》，请各单位、各部门认真研读，严格按照操作手册办理相关事宜，同时作如下要求，请一并遵照执行：

一、分级建立用户账号

广东省专业技术人才网上申报系统按照管理关系需建立4类用户账号：⑴、主管部门用户账号；⑵、评委会日常工作部门用户账号；⑶、人事单位用户账号； ⑷、专业技术人员个人用户账号。

根据网上申报的流程，首先，须由各级人社部门在系统内建立主管部门用户账号（第1类）和评委会日常工作部门用户账号（第2类）；然后，由相应的单位主管部门在系统内设置其下属的人事单位用户账号（第3类），没有主管部门的单位由各级行业主管部门设置人事单位用户账号（第3类）。在设置好第1、2、3类用户管理账号后，专业技术人员才能登陆系统，注册个人用户账号（第4类）填写个人相关信息后，提交人事单位和主管部门审核入库后，选择相对应的评委会进行职称申报。

二、提供用户账户信息
各有关单位须按要求及时提供用户账户信息项。
（一）各行业主管部门填写《单位信息一览表》（附件1）；

（二）评委会日常工作部门填写《评委会信息一览表》（附件2）。如本单位既是单位主管部门，又成立了评委会日常工作部门的，需分别填写附件1和附件2。

所有单位的用户账户信息将同时写入人社一体化信息项目数据库，各单位提供的信息项目请务必准确。涉及单位、组织名称的时候请使用全称。

三、指定专人管理系统账户和审核材料

各有关单位须按要求指定一名管理员负责本单位用户账号的管理和申报材料的审核。
（一）各级人社部门在统一设立了单位主管部门、评委会日常工作部门用户账号（第1、2类）后，将账户信息反馈给对应单位的管理员。各管理员在获得账户信息后，及时登陆网上申报系统，更改账户密码，确保账户安全；

（二）单位主管部门用户账号管理员要参照附件1的表格样式，要求下属的企事业单位提供相应的信息项，在系统中为它们建立人事单位用户账号（第3类）。认真学习《广东省专业技术人才网上申报系统操作手册-主管单位》（附件3），同时将《广东省专业技术人才网上申报系统操作手册-人事单位、个人》（附件5、附件6）转发给下属企事业单位相关人员进行学习；

（三）评委会日常工作部门用户账号管理员，要在系统中填写评委会该年度的评审工作计划，并认真学习《广东省专业技术人才网上申报系统操作手册-评委会》（附件4）；

（四）人事单位用户账号管理员在做好职称申报资料审核的同时，也应认真学习《广东省专业技术人才网上申报系统操作手册-人事单位》（附件5），并通知今年度要参加职称评审的专业技术人员学习《广东省专业技术人才网上申报系统操作手册-个人》（附件6），登录网上申报系统，注册个人账号，进行职称申报。

四、其它
市直各主管部门和市属各评委会请按照本部门承担的职责，填写《市直主管部门信息一览表》或《市属评委会信息一览表》并于7月27日前通过电子邮件或传真反馈我局专业技术人员管理科汇总后进行统一设置。按照职称申报属地管理的原则，各县（市、区）人力资源社会保障局应加强对所属有关单位和各级评委会日常工作部门的业务指导，并按照要求于7月27日之前完成培训和信息收集等各项工作。
市人社局将在近期分批培训各县（市、区）人社局（组织部）和市直主管部门、评委会职称系统管理员，培训时间另行通知。
    附件1.《市直主管部门信息一览表》

    附件2.《市属评委会信息一览表》

附件3. 广东省技术人才网上申报系统操作手册_主管单位

附件4. 广东省技术人才网上申报系统操作手册_评委会

附件5. 广东省技术人才网上申报系统操作手册_人事单位

附件6.广东省技术人才网上申报系统操作手册_个人

附件3至附件6请到梅州市人力资源和社会保障局网站发文内下载。
联系人：万勇，电话（传真）：2128309；
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