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第一部分 系统介绍 

第1章 系统建设背景 

根据教育部要求，从 2015 年秋季学期开始，全国中小学生学籍

信息管理系统（以下简称“中小学系统”）在小学新生注册时，对于

接受过学前教育的学生，需要从全国学前教育管理信息系统（以下简

称“学前系统”）调取其学生档案。 

第2章 系统概况 

本方案是根据今年秋季金教工程相关系统部署实施及使用情况

制定，明年的处理方案会根据实际情况做相应调整。 

第二部分 小学新生注册 

第3章 学前调档 

3.1 学前调档名单管理 

本功能模块用来调取学前学籍。学校学籍管理员根据学校提供的

需要调取学前学籍档案的小学新生名单，用学生关键信息查询是否存

在学前档案。调取档案后进行相关匹配，根据匹配结果，进行不同操

作。 

操作菜单：选择【学籍注册->学前档案名单管理】，进入学前档

案名单管理主界面，如下图所示： 
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图 0–1 学前档案名单管理 

1. 新增 

点击<新增>按钮，弹出调档学生信息窗口，输入姓名、性别、出

生日期、身份证件类型和身份证号信息。如果身份证件类型选中居民

身份证，性别和出生日期会变为不可编辑，根据填写的身份证件号自

动生成性别和出生日期。如下图所示： 

 

图 0–2 学前档案新增界面 

身份证号已经录入的，不允许重复录入，如下图所示： 
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图 0–3 身份证号重复 

调档成功，会给予提示，如下图所示： 

 

图 0–4 调档成功界面 

调档之后，系统自动进行匹配。 

（1）匹配成功的学生，处理状态变为已匹配学前学籍，到【学

籍注册->学前档案信息补录】模块下进行补录学生信息。如下图所示： 
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图 0–5 匹配成功 

（2）匹配失败的，处理状态变为未查到学前学籍，在【学籍注

册->学籍注册】模块下新建学籍。如下图所示： 

 
图 0–6 匹配失败 

（3）匹配多条学前学籍（无身份证号的学生，或者有身份证号

但重复的问题学籍），处理状态变为待确认学前学籍，到【学籍注册

->学前档案信息补录】模块下先确认学前学籍信息，再进行学籍信息

补录。如下图所示： 
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图 0–7 匹配多条学前学籍数据 

2. 修改 

点击<修改>按钮，选中一条调档学生信息进行修改。只能修改处

理状态为待确认学前学籍和未查到学前学籍的学生信息，已匹配学前

学籍不允许再进行修改。 

3. 删除 

点击<删除>按钮，选中一条调档学生信息进行删除。不能删除处

理状态为已匹配学前学籍，且已完成补录的学生信息。 

4. Excel 导入 

点击<Excel>按钮，弹出调档学生信息导入窗口，上传 excel 文件。

如下图所示： 
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图 0–8 Excel 导入界面 

5. 未查询到学前学籍学生导出 

点击<未查询到学前学籍学生导出>按钮，导出处理状态为未查到

学前教育的学生信息。该功能主要用于学校学籍管理员导出未查到学

前学籍的学生信息，之后为这些学生新建学籍。如下图所示： 

 

图 0–9 导出的 Excel 示例 
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3.2 学前档案信息补录 

该模块是学校学籍管理员对查到学前学籍的学生在学前学籍的

基础上，补充更新学籍信息，发起小学新生注册流程。 

操作菜单：选择【学籍注册->学前档案信息补录】，进入学前档

案信息补录主界面，如下图所示： 

 

图 3.2–1 学前档案信息补录列表 

1. 选中一条处理状态为已匹配学前学籍的学籍信息，点击<学籍

信息补录>按钮，进入补录界面，如下图所示： 

 

图 3.2–2 学前档案信息补录界面 
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用户在系统中补录学生信息后，发起小学新生注册流程。 

2. 处理状态为待确认学前学籍的学生信息需要先进行确认。单

击待确认学前信息红色字体，弹出学前学籍确认窗口，如下图所示： 

 

图 3.2–3 学前学籍确认窗口 

（1）点击<确认都不匹配>按钮，弹出提示窗，如下图所示： 

 

图 3.2–4 提示窗 

选择<是>按钮，该生变为未查到学前学籍，只能新建学籍；选择

<否>，关闭提示窗口。 

（2）任意选中其中一条信息，点击<确认补录学籍>，补充学生

信息，如下图所示: 
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图 3.2–5 补充学籍信息 

补充完信息，点击<保存>按钮，发起小学新生注册流程。 

发起流程后，在【学籍注册->学籍注册】模块下，继续进行操作，

如下图所示： 

 

图 3.2–6 学籍注册 

 


